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Resultados Capacitacion Viaticos Contratistas 2026

Desde Michel Arboleda Suaza <marboledas@sena.edu.co>
Fecha Lun 16/02/2026 16:08

Para Gerson Garcia Escobar <ggarciae@sena.edu.co>; Johny Moreno Granja <jmorenogr@sena.edu.co>; Cristian
Camilo Guacan Jojoa <ccguacan@sena.edu.co>; Brayan Camilo Norefia Agudelo <bcnorena@sena.edu.co>;
Eder Enrique Gonzalez Navarro <eegonzalez@sena.edu.co>; Jonny Zufiiga Suarez <jzunigas@sena.edu.co>;
Deiro Ariel Velez Velasco <dvelez@sena.edu.co>; Francisco Antonio Yepez Cardona <fyepezc@sena.edu.co>;
Ivan Mauricio Gonzalez Orjuela <imgonzalezo@sena.edu.co>; Jonnathan Ramirez Palomino
<joramirezp@sena.edu.co>; Gerardo Augusto Caceres Calderon <gcaceres@sena.edu.co>; Jorge Eliecer
Suarez Pinzon <joesuarez@sena.edu.co>; German Dario Rodriguez Toloza <gdrodriguezt@sena.edu.co>;
Ayda Andrea Franco Villamil <afrancov@sena.edu.co>; Javier Perez Campo <javperez@sena.edu.co>; Olga
Lucia Plaza Hidalgo <oplazah@sena.edu.co>; Jorge Armando Cruz Gomez <jcruzg@sena.edu.co>; Mauricio
Suarez Barona <masuarezb@sena.edu.co>; Julian Uriel Salazar Roman <jusalazarr@sena.edu.co>; Juan Carlos
Romero Salazar <jcromeros@sena.edu.co>

CC  Carlos Enrique Mufioz Sanchez <cemunozs@sena.edu.co>; Cesar Augusto Victoria Cardona
<cavictoria@sena.edu.co>; Juan Gonzalo Alvarez Diaz <jgalvarez@sena.edu.co>; Ezequiel Carvajal Velez
<ezcarvajal@sena.edu.co>; Nora Liliana Dossman <nldossman@sena.edu.co>; Luz Adriana Arana Lozano
<larana@sena.edu.co>; Juan Carlos Saavedra Vera <jcsaavedra@sena.edu.co>; Ledy Fernanda Gonzalez Rojas
<lfgonzalezr@sena.edu.co>; Catalina Ibeth Cordoba Paladinez <cicordobap@sena.edu.co>; Martha Cecilia
Lenis Gil <mlenis@sena.edu.co>; Robert Francis Satizabal Salazar <rsatizabal@sena.edu.co>; Aura Maria
Rosero Arteaga <amroseroa@sena.edu.co>; Jairo Hernando Portilla Rodriguez <jportilla@sena.edu.co>; Iber
James Quinones Cadena <ijquinones@sena.edu.co>; Sandra Ximena Mora Ramirez <sxmora@sena.edu.co>;
Nodier Laguna Sanchez <nlaguna@sena.edu.co>; Efrain Adalberto Bernal Bernal <eabernal@sena.edu.co>
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Tramite ordenes de viaje 2026.pptx; resolucion_sena_2838_2016.pdf; resolucion_sena_0594_2024.pdf;
resolucion_sena_0903_2022.pdf; resolucion_sena_1313_2017.pdf; resolucion_sena_1531_1987.pdf;
resolucion_sena_1679_2025.pdf; TABLA DE LIQUIDACION TRANSPORTE 2026.pdf; CIRCULAR_3_2023_000072_14042023-1.pdf;
Circular 000249 DE 2023.pdf; circular_sena_0184_2022.pdf; Resolucién 1-01679 Escala de Viaticos y gastos de transporte
2025.pdf;

Cordial saludo, estimados,

De acuerdo con la capacitacién realizada el dia 9 de febrero de 2026, me permito compartir nuevamente
las circulares y resoluciones aplicables al trdmite de vidticos, asi como la presentacién en PowerPoint
socializada durante la jornada.

Reiteramos la importancia de dar estricto cumplimiento a los tiempos establecidos tanto para el trdmite
de comisiones como para las respectivas legalizaciones.

En ese sentido, se recuerda el orden del procedimiento para la solicitud de comisiones:
1. El contratista debe remitir la agenda a su Coordinador y al Supervisor del contrato.

2. El Supervisor del contrato, una vez otorgado su visto bueno, debe remitir la agenda al drea
correspondiente para continuar con el tramite.
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Este mismo orden aplica para el proceso de legalizacion:

¢ El contratista debe enviar los soportes al Supervisor del contrato.

* Posteriormente, el Supervisor debera remitirlos al area correspondiente, garantizando que
cuentan con su revision y aprobacion.

No se recibirdn agendas incompletas, sin visto bueno del Coordinador o que no cumplan con los tiempos
establecidos.

Asi mismo, se recuerda que la revisidn de los informes de legalizacidén corresponde exclusivamente al
Supervisor del contrato. Para efectos del tramite administrativo, Unicamente se recibe lo relacionado con
la legalizacién del transporte.

Agradecemos tener en cuenta estas directrices con el fin de evitar reprocesos y retrasos en los tramites.

Nota: En el transcurso de la semana se enviard convocatoria para una reunion virtual en la que se
explicard nuevamente el trdmite de viaticos de manera puntual y se impartiran nuevas indicaciones
respecto a la presentacion de comisiones en la cuenta de cobro de los meses siguientes.

Quedo atenta a cualquier inquietud.

Muchas gracias.

Michel Arboleda Suaza
Centro De Electricidad Y Automatizacion Industrial -
. Apoyo Contratacion
=SENA

?A‘ marboledas@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500 Ext:22714
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13/3/26, 21:20 Bandeja de entrada: Jaime Rodrigo Saucedo Mendoza - Outlook

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacioén publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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